Guatemala, 26 de Febrero 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos
ntimero DGDR- 029-24-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niumero 9-2021
correspondiente al mes de Febrero del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie "A6BE4133" y numero 3227471003.

Actividades Realizadas:

« Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los
expedientes fisico y digital de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion. ‘ _

« Apoyar en la Recepcién de papeleria digital de personal del renglén 031 de la Direccién
General del Deporte y 1a Recreacién por Departamento a nivel Nacional.

« Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion y ordenamiento
de los documentos recibidos para archivo derivados de la gestién del recurso humano de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Apoyo en la recepcién de papeleria para nuevas contrataciones en los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Resultados Obtenidos:
e Sebrind6 apoyo en la consolidacion final de expedientes del personal que fueron contratados
bajo los distintos renglones presupuestarios correspondientes al afio 2020.

e Seapoy6 en la verificacién y recepcién de papeleria para contratacién en reglon 031 de forma
digital clasificando segin departamento a nivel nacional '

» Sebrind6 apoyo clasificacién de documentos y reproduccién de papeleria requerida por la
delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién asf como otras unidades
administrativas.

« Seapoyd en verificacién de papeleria fisica mismos que seran verificadas para las

contratacio) ef y consultas de la Direccién General del Deporte y la Recreaeio
insti )ucio es\gxternas.
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